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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

 

1.1 Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ 

 

Рабочая программа учебной дисциплины (далее – программа) предназначена 

для реализации программы подготовки специалистов среднего звена (далее – 

ППССЗ) по специальности 09.02.06 Сетевое и системное администрирование. 

Учебная дисциплина (далее – УД) является частью общепрофессионального 

цикла. 

Нормативная основа разработки программы: 

- Федеральный государственный образовательный стандарт среднего про-

фессионального образования (далее – ФГОС СПО) (утв. приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации № 519 от 10.07.2023); 

- Примерная рабочая программа учебной дисциплины, включенная в состав 

ПОП по специальности 09.02.06 Сетевое и системное администрирование. 

 

1.2 Цели и планируемые результаты освоения учебной дисциплины 

 

Код ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 2.1 

ПК 2.5 

ПК 3.1 

ЛР 13-15 

- использовать программное обеспечение 

в профессиональной деятельности; 

- использовать информационные ресурсы 

для поиска и хранения информации; 

- обрабатывать текстовую и табличную 

информацию; использовать деловую 

графику и мультимедиаинформацию;  

- использовать технологии сбора, разме-

щения, хранения, накопления, преобра-

зования и передачи данных; 

- обрабатывать текстовую и числовую 

информацию; 

- применять мультимедийные технологии 

обработки и представления информации; 

- обрабатывать информацию, используя 

средства пакетов прикладных программ. 

- понятие информационных систем и информационных 

технологий, автоматизированной обработки информации; 

- основные правила и методы работы с пакетами при-

кладных программ; 

- возможности сетевых технологий работы с информацией; 

- методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи 

и накопления информации; 

- принципы защиты информации от несанкционирован-

ного доступа; 

- теоретические основы, виды и структуру баз данных; 

- принципы классификации и кодирования информации;  

- номенклатура информационных источников, применяе-

мых в профессиональной деятельности;  

- приемы структурирования информации;  

- формат оформления результатов поиска информации;  

- основы современных систем управления базами данных. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы УД 126 

в т.ч.:  

теоретическое обучение 28 

практические занятия и лабораторные работы 84 

курсовая работа (проект) 0 

самостоятельная работа 14 

промежуточная аттестация (экзамен) - 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем 

часов 

Формируе-

мые компе-

тенции 

Раздел 1. Информация и ин-

формационные технологии. 

Виды программного обеспече-

ния. Технология работы с опе-

рационными системами. 

 14  

Тема 1.1. Информация и ин-

формационные технологии. 

 4  

Понятие об информационных системах и информационных технологиях, структура и практи-

ческие примеры. Виды информационных систем на производстве, в науке, образовании. Ин-

формация, ее виды и свойства, методы кодирования. Способы обработки, передачи и хранения 

данных. 

2 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1. ПЗ № 1: Определение количества информации в файлах. 2 

Тема 1.2. Виды программного 

обеспечения. Операционные си-

стемы. 

 10  

1. Виды программного обеспечения. Системное ПО, функции операционных систем, сервисное 

ПО, вирусы и антивирусы. Классификация прикладных программ. Понятие окна. Структура и 

назначение элементов окна. Рабочий стол. Системное меню. Запуск программ. Система по-

мощи (справка). Диалоговые окна. Файловая система (файл, имя файла, каталога, папки, имена 

дисков, путь к файлу). 

2. Операционные системы семейства Windows, Linux. Назначение, состав и загрузка ОС. 

4 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1. ПЗ № 2: Формирование тематических директорий. Формирование и применение пути к 

файлам. 

2. ПЗ № 3: Поиск заданных файлов. 

3. ПЗ № 4: Пользовательские настройки в операционной системе. 

6 

Раздел 2. Обработка текстовой и 

числовой информации. 

 36  

Тема 2.1. Обработка текстовой 

информации. 

 14  

1. Виды текстовых процессоров и их возможности. Основные элементы главного меню. Со-

здание и сохранение документов. Навигация. 

2. Редактирование документа: удаление, копирование и перемещение фрагментов в пределах 

одного документа. Вставка фрагментов в документ. Форматирование документа и отдельных 

фрагментов. Свойства документа. Параметры страницы. Колонтитулы. Параметры печати. 

4 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1-3. ПЗ № 5: Ввод и обработка простого текста. 

4-5. ПЗ № 6: Форматирование текста. Вставка колонтитулов. Защита документа от изменения. 

10 

Тема 2.2. Таблицы и графиче-  6  
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ские изображения в текстовых 

документах. 

Вставка и форматирование таблиц. Вставка, форматирование и обработка рисунков. 2 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1-2. ПЗ № 7: Вставка рисунков и таблиц в текстовый документ. 4 

Тема 2.3. Обработка числовой 

информации. 

 16  

1. Табличные процессоры. Основные возможности. Главное меню. 

2. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Панели инструмен-

тов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Вычисления в 

электронных таблицах. Ссылки. Типичные ошибки. 

3. Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм. Поиск и фильтрация 

данных. Типы критериев. 

6 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1-3. ПЗ № 8: Выполнение ввода данных и вычислений. 

4-5. ПЗ № 9: Поиск данных в таблице по заданным критериям. 

10 

Раздел 3. Мультимедиа техно-

логии. 

 24  

Тема 3.1. Мультимедиа техно-

логии. 

 24  

1. Средства создания презентационных материалов: обзор, основные возможности. Основные 

инструменты главного меню сервисов для создания презентаций. Вставка в презентацию звука 

и видео. Настройка анимации. Настройка демонстрации. 

2. Технические и программные средства ввода и обработки звука. Технические и программные 

средства обработки видео. 

4 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1-4. ПЗ № 10: Подготовка презентации на заданную тему. 

5-8. ПЗ № 11: Подготовка и обработка видеоролика. 

9-10. ПЗ № 12: Доработка презентации: вставка заданных объектов. 

20 

Раздел 4. Работа с графическими 

редакторами. 

 38  

Тема 4.1. Растровая и векторная 

графика. 

 38  

1. Современные графические редакторы: обзор, возможности, сравнительный анализ. 

3D-редакторы. 

2. Панель инструментов векторного редактора. Демонстрация возможностей. 

3. Панель инструментов растрового редактора. Демонстрация возможностей. 

6 ОК 02, 05, 09 

ПК 2.1, 2.5, 

3.1 

ЛР 13-15 

1-5. ПЗ № 13: Подготовка векторного изображения на заданную тему. Коллаж. 

6-12. ПЗ № 14: Обработка векторного изображения. Работа со слоями. 

13-16. ПЗ № 15: Обработка растрового изображения. 

32 

Самостоятельная работа. Подготовка к практическим занятиям и промежуточной аттестации. 14  

Промежуточная аттестация (эк-

замен). 

 -  

ВСЕГО: 126  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

 

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению 

 

Реализация программы требует наличия лаборатории информационных 

технологий. 

Оборудование лаборатории: 

- многофункциональный комплекс преподавателя; 

- рабочие места обучающихся, оборудованные персональными компьюте-

рами; 

- программное обеспечение общего и профессионального назначения; 

- наглядные пособия; 

- информационно-коммуникативные средства; 

- экранно-звуковые пособия; 

- комплект технической документации, в том числе паспорта на средства 

обучения, инструкции по их использованию и технике безопасности; 

- библиотечный фонд; 

- доступ к электронным учебным материалам по учебной дисциплине, 

имеющимся в свободном доступе в Интернете (электронным книгам, практикумам, 

тестам и др.). 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

 

1. Гагарина Л.Г. Основы информационных технологий: учебное пособие / 

Л.Г. Гагарина, В.В. Слюсарь, М.В. Слюсарь; под ред. Л.Г. Гагариной. – 2-е 

изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2026. – 346 с. 
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2. Синаторов С.В. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности: учебное пособие / С.В. Синаторов, О.В. Пикулик. – М.: ИН-

ФРА-М, 2026. – 277 с. 

3. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности: учебное пособие / Е.Л. Федотова. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 

2025. – 367 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Тип оценочных мероприятий 

Умения: 

- использовать программное обеспечение 

в профессиональной деятельности; 

- использовать информационные ресурсы 

для поиска и хранения информации; 

- обрабатывать текстовую и табличную 

информацию; использовать деловую 

графику и мультимедиаинформацию;  

- использовать технологии сбора, разме-

щения, хранения, накопления, преобра-

зования и передачи данных; 

- обрабатывать текстовую и числовую 

информацию; 

- применять мультимедийные технологии 

обработки и представления информации; 

- обрабатывать информацию, используя 

средства пакетов прикладных программ. 

«Отлично» - теоретическое содержание 

курса освоено полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все предусмот-

ренные программой учебные задания 

выполнены, качество их выполнения 

оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое содержание 

курса освоено полностью, без пробелов, 

некоторые умения сформированы не-

достаточно, все предусмотренные про-

граммой учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - теоретическое 

содержание курса освоено частично, но 

пробелы не носят существенного ха-

рактера, необходимые умения работы с 

освоенным материалом в основном 

сформированы, большинство преду-

смотренных программой обучения 

учебных заданий выполнено, некоторые 

из выполненных заданий содержат 

ошибки. 

«Неудовлетворительно» - теоретиче-

ское содержание курса не освоено, не-

обходимые умения не сформированы, 

выполненные учебные задания содер-

жат грубые ошибки. 

Оценка результатов практи-

ческих занятий, самостоя-

тельной работы, экзамена. 

Знания: 

- понятие информационных систем и 

информационных технологий, автомати-

зированной обработки информации; 

- основные правила и методы работы с 

пакетами прикладных программ; 

- возможности сетевых технологий ра-

боты с информацией; 

- методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления ин-

формации; 

- принципы защиты информации от не-

санкционированного доступа; 

- теоретические основы, виды и структуру 

баз данных; 

- принципы классификации и кодирова-

ния информации;  

- номенклатура информационных источ-

ников, применяемых в профессиональной 

деятельности;  

- приемы структурирования информации;  

- формат оформления результатов поиска 

информации;  

- основы современных систем управления 

базами данных. 

Оценка результатов практи-

ческих занятий, самостоя-

тельной работы, экзамена. 

 

 


